


1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся (далее – 

Положение) определяет правила приема обучающихся в 

Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования детей 

«Дом детского творчества» 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-

ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124 – ФЗ «Об основных 

гарантиях 

прав ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. «О персональных данных»; 

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам (утвержден приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 

29.08.2013 г. 

№1008; 

- СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима работы 

образовательных 

организаций дополнительного образования детей»; 

- Уставом МКОУ ДОД «Дом детского творчества». 

1.3. Родители (законные представители) обучающихся и сами 

обучающиеся имеют право выбора учреждения дополнительного 

образования по направленностям реализуемых в них дополнительных 

общеобразовательных программ, профиля объединения в соответствии со 

своими склонностями и способностями, а также иные права, 

предусмотренные действующим законодательством. 

1.4. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки 

обучения определяются образовательной программой МКОУ ДОД 

«ДДТ», разработанной и утвержденной в образовательном учреждении. 

1.5. МКОУ ДОД «ДДТ»,  реализует дополнительные общеразвивающие 

программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

1.6. МКОУ ДОД «ДДТ»,  организует образовательную деятельность в 

одновозрастных и (или) разновозрастных объединениях по интересам, а 

также индивидуально. 

1.7. Расписание занятий объединения составляется для создания 

наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся администрацией 

МКОУ ДОД «ДДТ»,  по представлению педагогических работников с учетом 

пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей 

обучающихся. 



1.8. В работе объединений при наличии условий и согласия 

руководителя объединения могут участвовать совместно с 

несовершеннолетними обучающимися их родители (законные 

представители) без включения в основной состав. 

 

2. Правила приема учащихся в МКОУ ДОД «ДДТ». 

2.1. МКОУ ДОД «ДДТ»,  обеспечивает прием детей от 5 до 18 лет. 

2.2. При приеме обучающихся в МКОУ ДОД «ДДТ», не допускается 

ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту 

жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным 

организациям, социальному положению. 

2.3. Прием обучающихся в МКОУ ДОД «ДДТ» возможен в течение 

всего календарного года. Рассмотрение принятого заявления и принятие 

решения о зачислении обучающегося производится в течение 7 календарных 

дней после приема документов и оформляется приказом директора МКОУ 

ДОД «ДДТ». 

2.4. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ ДОД «ДДТ», заводится 

личное дело, в котором хранятся все представленные документы. 

2.5. Возраст обучающихся и численный состав объединений, 

продолжительность занятий в них определяется соответствующим 

нормативным локальным актом Центра и СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно- 

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

режима работы образовательных организаций дополнительного образования 

детей". Занятия проводятся по группам, индивидуально и подгруппам или 

всем составом объединения. 

2.6. Прием обучающихся в МКОУ ДОД «ДДТ»  оформляется приказом 

директора о зачислении, при предоставлении следующих документов: 

- заявления родителя (законного представителя) и заявления 

совершеннолетнего обучающегося (с 14 лет) на имя директора 

установленного образца; 

- договор об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам; 

- копия паспортов родителей; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- СНИЛС ребенка. 

2.7. В заявлении заявителя (законного представителя) обучающегося 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

- наименование учреждения, объединения; 

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 



- контактные телефоны родителей (законных представителей) 

обучающегося; 

- перечень документов для ознакомления; 

- предполагаемое время для занятий; 

- дата; 

- подпись. 

2.8. Требование предоставления других документов в качестве 

основания для приема ребенка в МКОУ ДОД «ДДТ»  не допускается. 

2.9. Родители (законные представители) ребенка имеют право по 

своему усмотрению представить и другие документы. 

2.10. Документы, представленные заявителем (законным 

представителем) ребенка, регистрируются в Журнале приема заявлений. 

2.11. Договор об образовании на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам заключается в простой письменной форме 

между МКОУ ДОД «ДДТ», родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося и обучающимся, достигшим 14 лет, 

зачисляемым на обучение. 

2.12. В договоре указываются основные характеристики образования, в 

том числе вид, уровень, и (или) направленность дополнительной 

общеразвивающей программы, форма обучения, срок освоения программы 

(продолжительность обучения). Договор составляется в 2-х экземплярах, 

один из которых хранится в МКОУ ДОД «ДДТ», второй – у родителей 

(законных представителей). 

2.13. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в личном 

деле обучающегося на время обучения. 

2.14. При приеме обучающегося в МКОУ ДОД «ДДТ»  последнее 

обязано знакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

2.15. Факт ознакомления заявителя (одного из родителей (законных 

представителей)) ребенка со всеми вышеуказанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя 

(законного представителя) ребенка. 

2.16. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

2.17. Прием обучающихся может осуществляться на любой год 

обучения при наличии свободных мест и соответствующей подготовки 

ребенка по выбранной направленности, в течение всего учебного года. 

Уровень соответствующей подготовки определяется педагогом через 

собеседование и выполнение определенных заданий, предусмотренных 

дополнительной общеразвивающей программой. 



2.18. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких 

объединениях МКОУ ДОД «ДДТ», менять их. 


